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1.  Nombre del procedimiento: Control de documentos

2.  Objetivo: asegurar la rastreabilidad, control, actualización y difusión, custodia de todos los documentos del SGC, para la estructura documental definida para los procesos, procedimientos, formatos, planes de calidad, lista maestra de documentos y registros, etc.

3.  Alcance: aplica para los procesos de capacitación, a las emisiones de las nominas básicas y las gratificación extraordinarias de los recursos humanos, cotización, de la empresa UNICREM.

4.  Referencias:
Manual de calidad

Norma ISO 9001
Manual de calidad

Lista maestra de documentos y registros
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5. DIAGRAMA DE FLUJO
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